
STELLENAUSSCHREIBUNG:

Fraktionsgeschäftsführer der CDU-Fraktion Harburg (w/m/d)
in Teilzeit 20 - 30 h mit der Option auf mehr / Homeoffice-Anteil möglich

Aufgabenprofil
– Anlaufstelle für (Bürger-)Anfragen– Korrespondenz mit Bürgern und im vorpolitischen Raum– Schnittstelle zur Gremienverwaltung im Bezirksamt– Terminmanagement Fraktionsvorstand und Fraktion– Vorbereitung und Teilnahme an Fraktionssitzungen 2 x monatlich Do. abends(Einladung, Raumbuchung, Teilnehmerlisten, Einstellen der aktuellen Initiativen in Allris)– Nachweis über ordnungs- und bestimmungsgemäße Verwendung der Fraktionsmittel– Zahlungsverkehr und vorbereitende Buchhaltung– Büromanagement mit Materialverwaltung und -beschaffung– Gehaltsabrechnung incl. Verantwortung bei Betriebsprüfungen zusozialversicherungstechnischen Fragen– Presse- und Öffentlichkeitsarbeit:Pflege der InternetpräsenzOrganisation der monatlichen PressegesprächeVersand aktueller Initiativen an MedienAnzeigenschaltungen– Organisation von Klausurtagungen, Plakatierungen etc.

Zur Unterstützung der jetzigen Stelleninhaberin und perspektivisch zur Nachfolge suchen wireine engagierte, mitdenkende Persönlichkeit, die die deutsche Sprache zuverlässig beherrschtund Texte auf den Punkt formulieren kann. Sie sollten gut strukturiert sein, die Belange unsererFraktion eigenständig und zuverlässig organisieren, lokalpolitisch interessiert sein. Eine Nähezu den Grundwerten unserer Partei setzen wir voraus. Der Arbeitsplatz befindet sich in unserenRäumen im Harburger Rathaus (sehr guter ÖPNV-Anschluss). Sie unterstützen den Fraktions-vorsitzenden und den Fraktionsvorstand und sind Ansprechpartner für die Fraktion mit aktuell12 Bezirksabgeordneten und 18 zubenannten Mitgliedern.
Die Stelle ist formal befristet bis zum Ende der Wahlperiode (voraussichtlich September 2029).Eine Fortführung wird aber angestrebt.
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Gehaltswunsch und frühestemEintrittsdatum per E-Mail bis Ende April 2025 an: info@cdu-fraktion-harburg.deBei Fragen wenden Sie sich an den Fraktionsvorsitzenden Rainer Bliefernicht: 0178/5115798.

CDU-Fraktion in der Harburger BezirksversammlungRathaus/Rathausplatz 1, 21073 Hamburg

http://info@cdu-fraktion-harburg.de

